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	Областное государственное бюджетное учреждение социального обслуживания «Заларинский специальный дом-интернат для престарелых и инвалидов»

	полное наименование учреждения


 
 
                                                                    ПРИКАЗ №166
                          об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского учета
 
 
	
	От 25 .12.2018г.


 
 
Во исполнение Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, приказа Минфина России от 1 декабря 2010 № 157н
 
ПРИКАЗЫВАЮ:
 
1. Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета согласно приложению и ввести ее в действие с 01.01.2018 года.
 
2. Довести до всех подразделений и служб учреждения соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики в учреждении и организации бухгалтерского учета, документооборота, санкционирования расходов учреждения.
Директор :                                                                                                       Шавелкин А.И.

Подготовила:                                                  главный бухгалтер                  Мандрик О.И.
 
        Учетная политика для целей бухгалтерского учета 

Учетная политика областного государственного учреждения социального обслуживания «Заларинского специального дома-интерната для престарелых и инвалидов» разработана в соответствии с:

· с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н);

· приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);
· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);
· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 30.05.2018 №122н (далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»).

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н).

  
Используемые термины и сокращения
 

	Наименование 
	Расшифровка 

	Учреждение
	областное государственное учреждение социального обслуживания «Заларинский специальный дом-интернат для престарелых и инвалидов»

	КБК
	1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Х
	18 разряд номера счета бухучета – код вида финансового обеспечения (деятельности)


 
I. Общие положения
 
1. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением – бухгалтерией, возглавляемым главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ,пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157 н.
 
2. В учреждении действуют постоянные комиссии:
– комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 
– инвентаризационная комиссия (приложение 2); 
– комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта (приложение 3);
– комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 4).
4. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

5. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 

II. Технология обработки учетной информации
 
1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов «1с бухгалтерия», «1с зарплата и кадры».
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
· передача бухгалтерской отчетности учредителю;
· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;
· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;
· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;
 
3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
 
4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:
- Резервные копии программы 1С хранятся на серверах  по адресу г.Иркутск ул.Ленина 1а 

 -по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы. 
Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
III. Правила документооборота

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением 17 к настоящей учетной политике.

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 13.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 

 

5. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики, составляются отдельно.

 

6. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:
– КБК Х.302.11 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;
– КБК Х.302.12 «Расчеты по прочим выплатам»;
– КБК Х.302.96 «Расчеты по иным расходам».
Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

7. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 11. По операциям, указанным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики, журналы операций ведутся отдельно. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

 

8. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ. 

 

 

9. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности, приведен в приложении 5.

 

10. Особенности применения первичных документов:

 

12.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов .
 

12.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

 

12.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени .

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями.

	Наименование показателя
	Код

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) 
	ОВ

	Заключение под стражу
	ЗС

	Отпуск неоплачиваемый с разрешения работодателя
	ДО

	Отпуск по беременности и родам
	Р

	Продолжительность работы в ночное время
	Н

	Служебная командировка
	К

	Ежегодный основной оплачиваемый отпуск
	ОТ

	Ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск
	ОД

	Отпуск по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет
	ОЖ

	Ежегодный дополнительный отпуск без сохранения заработной платы
	ДБ

	Временная нетрудоспособность
	Б

	Выходные дни и нерабочие праздничные дни
	В

	
	


Расширено применение буквенного кода «Г» – «Выполнение государственных обязанностей» – для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.).

IV. План счетов
 
1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 6), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики.
2. Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом.

	Разряд номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:
1002 «Социальное обслуживание населения

	5–14
	0000000000

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:
· аналитической группе подвида доходов бюджетов;
· коду вида расходов;
· аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)
· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
· 3 – средства во временном распоряжении;
· 4 – субсидия на выполнение государственного задания;
· 5 – субсидии на иные цели;



Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.
V. Учет отдельных видов имущества и обязательств
 
1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 15).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
 2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих           бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

 3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина    оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

 Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 
4. Основные средства
 
4.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Производственный и хозяйственный инвентарь», приведен в приложении 7.
4.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:
· объекты библиотечного фонда;
· мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;
· компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;
__Не считается существенной стоимость до 20000 руб. за один имущественный объект.
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».
4.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из 16 знаков:
1-й знак- код финансового обеспечения;
2-4 й знаки-коды синтетического счета;

5-6 й знаки-коды аналитического счета;

7-16 й знаки-порядковый номер объекта в группе (10 знаков)

4.4 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
 
4.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:
· компьютерная техника;
__Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».
 
4.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):
· площади;
· объему;
· весу;
· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.
 
  
4.7. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:
– линейным методом  .
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства».
4.8. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».
4.9. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей Учетной политики.
 
4.10. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1)
. 
4.11. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
4.12. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».
 
4.14. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.
                  Аналитический учет основных средств

     Перемещение объектов основных средств, находящихся в эксплуатации от одного материально ответственного лица к другому оформляется «Накладной на внутреннее перемещение» объектов основных средств формы

    Выданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до10 000 руб. включительно, за исключением объектов недвижимого имущества –на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения, списываются с балансового счета Дебет(2,4).10960271,10980271,40120271 «Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов» и соответствующих счетов аналитического учета (2,4).101ХХ410 «Основные средства». Одновременно зачисление списываемых с учета объектов на забалансовый учет по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта 21.04.1«Машины и оборудование», 21.06.1 «Производственный и хозяйственный инвентарь», в количественно – суммовом

учете материальных ценностей по материально ответственным лицам. 

   Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках:
   Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету основных средств.

   Инвентарные карточки обязательно формируются в электронном виде при поступлении и выбытии основных средств, а также при изменении любого реквизита, отражающего информацию об учитываемом объекте имущества (стоимость, комплектация и т. д.). При этом на бумажных носителях в обязательном порядке хранятся инвентарные карточки по учету основных средств, которые формируются на 1 число месяца, следующего за отчетным годом.

В Инвентарной карточке (ф. 0504031) отражается полный состав объекта основных средств. Определение основного объекта, а также важнейших пристроек, приспособлений и принадлежностей, относящихся к основному объекту, оформляется Комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов.

Замена пришедших в негодность комплектующих объекта основных средств, выполняющих свою функцию не самостоятельно, а только в составе комплекса (таких как монитор, мышь, клавиатура), рассматривается как использование прочих материалов при осуществлении ремонта с обязательным отражением изменения комплектации объекта основных средств в инвентарной

карточке учета основных средств. В случае замены важнейших пристроек, приспособлений и принадлежностей, относящихся к основному объекту, выделенных в инвентарной карточке, данная ситуация отражается как использование материалов при проведении ремонта.

 Принятие к учету основных средств

Принятие к бюджетному учету объектов основных средств оформляется

следующими документами:

. В случае безвозмездного поступления от других учреждений, из

казны, от учредителя -Актом о приеме-передаче объектов

нефинансовых активов (ф. 0504101)

. В остальных случаях:

 Для объектов балансовой стоимостью до 40.000 рублей - Приходным ордером на приемку материальных ценностей

(нефинансовых активов) (ф. 0504207) на основании решения Комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов

  Для объектов балансовой стоимостью свыше 40.000 рублей -Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.

0504101) на основании решения Комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов

В случае одностороннего оформления первичных документов, документы составляются и заполняются только со стороны Учреждения. Единицы учета ОС, определенные при их признании, могут впоследствии реклассифицироваться исходя из новых условий их использования.  Данное изменение отражается в бухгалтерском учете без изменения его стоимости как в бухгалтерском учете, так и для целей оценки и раскрытия информации в бухгалтерской отчетности. Имущество приобретенное

за счет субсидии на выполнение государственного задания (КФО 4) и субсидии на иные цели (КФО 5) считать особо ценным. Затраты на приобретение основных средств по КФО 5 переносятся на КФО 4 с применением счета 304.06.

Д 5.106.хх.310 К 5.302.Х1.730

Д 5.304.06.830 К 5.106.хх310

Д 4.106.хх.310 К 4.304.06.730

Д 4.101.хх.310 К 4.106.хх.310

 Выбытие объектов основных средств

Выдача в пользование основных средств сотрудникам, не являющимся материально-ответственными лицами, оформляется на основании служебных заявок. 

Модернизация, реконструкция, ремонт основных средств производятся как собственными силами, так и с привлечением сторонних организаций.

Результаты ремонта или реконструкции (модернизации) принимаются решением Комиссии по поступлению и выбытию активов. Документом, отражающим результат проведенного ремонта или модернизации, является Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). Сведения из указанного Акта заносятся в Инвентарную карточку основного средства.

В случаях улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации

учреждением пересматривается срок полезного использования по этому объекту.

Разукомплектация объекта основных средств производится на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов. Документом, отражающим результат проведенной разукомплектации, является Акт.

Выбытие основных средств оформляется типовыми Актами на списание

Комиссией по поступлению и выбытию активов. Разборка и демонтаж основных средств до утверждения соответствующих актов не допускается.

Выбытие ОС осуществляется на основании: списание по причине непригодности к дальнейшей эксплуатации

вследствие физического износа, морального устаревания, может частичная ликвидация (разукомплектация):

выявлены недостачи, хищения и утраты при инвентаризации, отражаются в бюджетном учете двумя операциями: первой –

имущество списывается с баланса, второй–производится начисление задолженности виновного лица, если данное лицо

установлено; безвозмездная передача;

Для отражения полной информации по каждой единице автотранспорта заместителем директора по АХР ведется бортовой журнал (Приложение № 10) в котором отражаются основные характеристики автомобиля, его конструктивные

особенности, проведение технических осмотров, замена конструктивных узлов и деталей, и прочая информация.

Списание государственного имущества, находящегося введении учреждения на праве оперативного управления осуществляется в соответствии с Положение о порядке списания имущества, находящегося в государственной 

собственности Иркутской области, утвержденны приказом директора учреждения.

Списание имущества стоимостью от 10000руб до 50000рублей, в том числе

и особо ценного производится без согласования с министерством социального развития, опеки и попечительства Иркутской

области и министерства имущественных отношений Иркутской области. В конце отчетного периода в министерство предоставляется перечень списанного имущества данной категории.

Списанные объекты основных средств (а также их части), не пригодные для дальнейшего использования или продажи подлежат отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до момента их

утилизации (уничтожения) в условной оценке 1 рубль за 1 объект.

Все особо ценное движимое и недвижимое имущество (КФО 4) подлежит учету на счете 210 06. Операции по счету оформляются по балансовой стоимости особо ценного движимого и недвижимого имущества. Все изменения по счету 210.06 производятся в конце отчетного периода- последним днем года и оформляются проводкой:

Д 0.401.10.172 К 0.210.06.660 – в сумме балансовой стоимости принятого к учету

недвижимого и особо ценного имущества

Д 0.401.10.172 К 0.210.06.660 – красным сторно в сумме балансовой стоимости

выбывшего имущества(недвижимого и ОЦДИ)

В состав ОЦДИ также включают имущество, которым учреждение распоряжается самостоятельно. Это имущество за счет платной деятельности.

Такое имущество на счете 210.06 не отражается

По окончании всех операций с имуществом за отчетный период направляется в министерство справка на сумму учтенного на счете 0.210.06 имущества на начало года и на конец отчетного года.

Все межведомственное получение имущества осуществляется через счет

0.401.10.189, вся передача через счет 0.401.10.241.

Техническая документация по объектам основных средств хранится у подотчетных лиц. При ликвидации основного

средства техническая документация подшивается с документами на списание.

5.Материально-производственные запасы
  
5.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 7.
К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости (п. 99 Инструкции 157н). Окончательное решение о сроке полезного использования объекта имущества при его принятии к учету принимает Комиссия по поступлению и выбытию активов.

целью аналитического учета материальных запасов устанавливаются

следующие учетные единицы (п. 101 Инструкции 157н):

. для медикаментов – одна упаковка, шт.

. для продуктов питания – один килограмм, один литр, шт.

. для строительных материалов- 1 м2, 1м3,м.пог, шт.

. для мягкого инвентаря- шт., пара, копл.

. Для прочих материальных запасов- упаковка, шт.

Материальные запасы принимаются к учету на основании сопроводительного документа поставщика или приходного ордера на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207).

При наличии количественного и (или) качественного расхождения, а также несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам поставщика при покупке, Комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов составляет Акт приемки материалов (ф.0504220). Кроме этого Акт приемки материалов (ф. 0504220) применяется Учреждением в случае бездокументального принятия к учету материальных запасов. Сдача на склад остатков материалов, образовавшихся в результате разборки, выбытия основных средств, оформляется Требованием-накладной (ф.0504204).

 Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, непосредственно связанных с их приобретением. Фактическая стоимость материальных запасов, приобретаемых учреждением для их отражения в учете, формируется на аналитических счетах 10500 000 «Материальные запасы».

Фактическая стоимость материальных запасов, создаваемых самим учреждением, а также при наличии дополнительных расходов при приобретении формируется на счете 10604 000 «Вложения в материальные запасы» и включает стоимость доставки, складирования и иные аналогичные расходы при условии их оформления и оплаты отдельными договорами.

 
5.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Списание и выдача материалов производится в следующем порядке:

. Списание канцелярских принадлежностей производится по Ведомости

выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) в момент выдачи их в отдел

. Списание чистящих и моющих средств производится по Ведомости

выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210)

. Списание ГСМ оформляется по Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210)

Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением на основании Методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р и утверждаются Приказом Руководителя.

. Выдача спецодежды в личное пользование оформляется на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210) (Требования-накладной (ф. 0504204)) с одновременным отражением в арматурных карточках

. Передача материальных запасов для производства готовой продукции отражается как внутреннее перемещение с оформлением Требования-накладной (ф. 0504204)

. Материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются с учета на основании Акта о списании материальных запасов (ф.0504230) по результатам проведенной инвентаризации

В иных случаях, не определенных настоящим пунктом Учетной политики для списания материальных запасов используется Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

В соответствии с приказом Минфина России от 29.11.2017г № 209н 
	Косгу увеличения стоимости
	Наименование расходов на увеличение стоимости материальных                         запасов
	Косгу уменьшения стоимости
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	Медикаменты и  материалы, применяемых в медицинских целях
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	Продукты питания, в том числе продовольственные пайки, лечебно-профилактическое питание, молочные смеси,иные продукты питания
	442

	343
	ГСМ
	443

	344
	Строительные материалы не для целей капитальных вложений
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	345
	Мягкий инвентарь в т.ч спец.одежда, респираторы, противогазы и т.п
	445
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	Прочие оборотные запасы- запчасти, кухонный инвентарь, бланки ( кроме БСО), канц. товары многократного применения (ножницы, канц. наборы, степлеры, дыроколы и т.п.
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	 Приобретение МЗ для целей кап. вложений, включая строит. материалы
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	Материальные запасы однократного применения-приобретение подарков, сувениров, открыток, грамот, цветов ,БСО , бумага и других канцтоваров  однократного применения.
	449


6.  ГСМ. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения.
Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.
Приобретение ГСМ осуществляется по безналичному расчету с поставщиком, а также за наличный расчет денежных средств.(экстренные случаи- в командировке, форс-мажор), за счет безвозмездного поступления

От поставщика учреждение получает безвозмездно пластиковые карты, которые выдаются водителям под роспись. Пластиковые карты учитываются на забалансовом счете А 03.1 по условной цене 1 рубль по аналитике материально- ответственных лиц.

Учет ГСМ ведется в разрезе видов топлива (АИ-92, моторные масла, тосол, тормозная жидкость и т.п)

Первичным документом по учету работы автотранспорта является путевой лист легкового автомобиля. Бухгалтер по учету материальных ценностей выдает путевые листы под роспись в журнале водителям и несет ответственность за соответствие номеров путевых листов. Нумерация путевых листов с 1 января нового года начинается с первого номера. Путевой лист водителям выдается на один день. На более длительный срок путевой лист выдается только в случае командировки, когда водитель выполняет задание более одних суток.

Фактический расход ГСМ определяется по показаниям приборов, и сверяются с данными путевого листа автомобиля, по внезапной проверке.

Остатки неизрасходованного ГСМ, залитого в баки автомобилей, отражаются каждый день в путевом листе. Контроль за расходованием бензина осуществляется ежедневно.

Путевой лист применяется для списания топлива. Списание ГСМ производится на основании норм, утвержденных приказом руководителя на 2019год.

Учет ГСМ осуществляется на синтетическом счете 105.03. в разрезе КФО. Таксировка путевых листов осуществляется с применением программного продукта 1С БГУ

 
7.Мягкий инвентарь. 
К мягкому инвентарю относятся:

. белье (рубашки, сорочки, халаты и т.п.);

. постельное белье и принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т.п.);

. одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, пальто, плащи, полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п.);

. обувь, включая специальную (ботинки, сапоги, сандалии, валенки и т.п.);

. спортивная одежда и обувь (костюмы, ботинки и т.п.);

. прочий мягкий инвентарь.

При поступлении мягкого инвентаря заведующей складом в присутствии руководителя и бухгалтера по учету материальных запасов производится маркировка. Клеймо не должно портить внешний вид белья. Маркировочные штампы хранятся у директора учреждения. При проведении проверок наличия белья проверяется сохранность клейма. Если клеймо смыто или слабо

обозначено производится повторное клеймение. При выдаче со склада нового белья в эксплуатацию производится дополнительное клеймение с указанием месяца и года выдачи в эксплуатацию. Выдача немаркированного мягкого

инвентаря со склада запрещено. Выдача мягкого инвентаря гражданам производится в соответствии с установленными нормами и с учетом сроков носки. Нормы обеспечения граждан мягким инвентарем регламентированы приказом министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области от 3 октября 2014года № 166-мпр «Об утверждении нормативов обеспечения мягким инвентарем и площадью жилых помещений при предоставление социальных услуг организациями социального обслуживания, находящимися в ведении Иркутской области» Выдача белья, постельных принадлежностей, одежды и обуви производится с записью в арматурную карточку, заводимой сестрой-хозяйкой на каждого обеспечиваемого в соответствии с установленными нормами и с учетом сроков носки. Бланки арматурных карточек хранятся в бухгалтерии, при выдаче сестрам-хозяйкам арматурная карточка заполняется и регистрируется бухгалтерией учреждения в специальной книге-реестре и оформляется подписью бухгалтера по учету материальных ценностей. В отделениях милосердия учет и движение мягкого

инвентаря осуществляется не по арматурным карточкам, а в книге складского учета формы М-17 сестрой-хозяйкой, закрепленной за вышеназванными отделениями.

При выбытии или переводе граждан из одного дома-интерната в другой ему выдаются дополнительные предметы одежды, соответствующие времени года. Для списания с подотчета мягкого инвентаря дополнительно составляется акт приема-передачи.

В случае смерти гражданина мягкий инвентарь списывается с его арматурной карточки, она закрывается и сдается в бухгалтерию. Вещи пригодные для носки, после соответствующей обработки сдаются в склад сестры-хозяйки для дальнейшего использования.

В процессе работы, сестра-хозяйка выявляет и отбирает белье, пришедшее в негодность и предъявляет комиссии, назначенной приказом руководителя.

Комиссия осматривает предъявленные предметы к списанию, проверяет наличие штампа, устанавливает фактический срок износа, сопоставляет с фактическим сроком носки. Запрещается списывать с баланса и ликвидировать те предметы, которые могут быть отремонтированы. Списание белья оформляется актом на списание мягкого и хозяйственного инвентаря. 

Бухгалтером по учету материальных ценностей не реже 1 раза в квартал осуществляется сверка в книгах складского учета с данными бухгалтерского учета.

В состав специальной одежды входит: специальная одежда, специальная обувь и предохранительные приспособления (комбинезоны, костюмы, куртки, брюки, халаты, полушубки, тулупы, различная обувь, рукавицы, очки, шлемы, противогазы, респираторы, другие виды специальной одежды).

Учет ведется сестрами-хозяйками в личной карточке учета выдачи средств индивидуальной защиты.

Нормы обеспечения специальной одеждой и средствами защиты регламентированы коллективным договором.

Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
Списание с забалансовых счетов по акту о списании материальных запасов (ф.0504230)

В остальных случаях материальные запасы списываются ведомостью на выдачу МЗ на нужды учреждения (ф.05044210) .
Выдача специальной одежды и обуви сотрудникам производится бесплатно.

Первичная выдача спец.одежды производится в первый рабочий день, последующая по их физическому износу, но не ранее истечения установленного срока носки. Срок носки исчисляется со дня выдачи работнику.

В случае, если сотрудника не устраивает спец.одежда, имеющаяся в учреждении(к примеру-фасон, цвет) и сотрудник приобрел за свой счет комплект спец.одежды, составляется акт и возмещение сотруднику понесенных расходов

не производится. Работнику утратившему или приведшему специальную одежду в негодность до истечении срока носки, новая спец. одежда предоставляется по истечении сроков носки ранее выданной ему спец. одежды. Спец. одежда, выданная

работникам, переходит в их собственность по окончании сроков его носки. Возврату или возмещению подлежит выданная работникам спец.одежда, сроки носки которой не истекли при их увольнении или переводе на другую работу, где предоставление спец. одежды не предусмотрено.

В случае, если по истечении срока носки специальная одежда пригодна для  дальнейшего использования, ей продляется срок носки по заключении комиссии.

.Записи в регистры по учету мягкого инвентаря заносить на основании первичных учетных документов. Согласно п. 100 Инструкции 157н мягкий инвентарь принимать к бухгалтерскому учету по фактической стоимости.

Поступление мягкого инвентаря в рамках одного договора отражать следующими проводками: 

Дт 4(2) 105.35.345, Кт 4(2).302.34.734; 4(2). 208.34.667;(п.34 Инструкции 174Н).

В случае безвозмездного поступления мягкого инвентаря учреждению отражать такое поступление следующими записями:

Дт 4.105.35.345 Кт 4.304.04.445 – в рамках движения объектов между учреждениями, подведомственными одному главному распорядителю;

Дт 4(2). 105.35.345 Кт  4(2).401.10.192 – в рамках движения объектов между учреждениями, подведомственными разным главным распорядителям бюджетных средств одного уровня бюджета,  а также при получении от государственных и муниципальных организаций, от физических лиц;

Списание мягкого инвентаря в зависимости от причин его выбытия отражать следующими проводками (п.37 Инструкции 174н):

Дт 4(2). 109.60.272, Кт 4(2). 105.35.445 – списание по причине непригодности к дальнейшей эксплуатации;

Дт 4(2). 109.60.172 Кт 4(2) 105.35.445 – списание по причине физического износа и выявленных недостачах, и хищениях;

В бухгалтерском учете списание мягкого инвентаря при передаче отражать следующими проводками (п.37 Инструкции 174н):

Дт 4.304.04.340 Кт 4.105.35.445 –списание при передаче в рамках движения расчетов между головной организацией.

Списание мягкого инвентаря производится 1 раз в квартал.

Ветошь принимается к учету в условной оценке (1 руб. за 1 кг. ветоши) и отражается в учете бухгалтерской записью:

Д 0.105.36.346 – К 0.401.10.199

Списание ветоши производится на основании акта о списании материальных запасов. В бухгалтерском учете операция по списанию ветоши отражается следующими записями:

Д 0.109.60.272 – К 0.105.36.446

8. Учет прочих материальных запасов
На счете 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы» учитываются

следующие виды материальных запасов:

. хозяйственные товары (электрические лампочки, мыло, и т. д.);

. канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки и т. д.);

. посуда; тара;

. книжная, иная печатная продукция, кроме библиотечного фонда;

. запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных

 частей в оборудовании, оргтехники, транспортных средств, объектах

 производственного и хозяйственного инвентаря.

. посадочный материал;

.прочие материальные запасы включает следующее наименование товара

сетевой фильтр, степлер металлический, внешнее устройство чтения DVD дисков, знаки пожарной безопасности,

кабель USB, калькулятор, микрофон-наушник, зеркало, удлинитель, ведро, горшки для цветов, корзина для мусора, наборы ключей к автомобилям, вешалки для одежды, швабры, грабли, лопата, топор, щетки, дозатор для мыла, метла,

аварийный знак, коврики резиновые (автомобильные и другие), лампа настольная, подставки (для бумаги, ручек), вазы для цветов, штампы, кисти, фоторамки, таблички светильники, кастрюли и т.п.

  Для выдачи с центрального склада материальных запасов в подотчет и оформления требования в Учреждении используется заявка на выдачу со склада.

Нормы списания моющих средств для прачечной определены приказом руководителя учреждения. Для определения объема обрабатываемого белья применять приказ «Об эффективном использовании моющих средств»

9.Запасные части

списываются на фактические расходы при наличии следующих документов:

-ведомость на расходы учреждения; утверждается руководителем.

 Акт утилизации запасных частей; утверждается директором Учреждения,

заместителем директора по АХР, водителем.

Запасные части к транспортным средствам (шины, амортизаторы, тормозные колодки, аккумуляторы, двигатели, тахографы

и прочие) списываются и далее учет ведется на забалансовом счете А 09.1 «Запасные части к транспортным средствам выданных взамен изношенных».

В швейной мастерской учреждения осуществляется, пошив готовых изделий

из материала учреждения. Для учета расхода материальных ценностей на

переработку использовать следующие первичные документы.

. Заявка
. Акт переработки
Учет переработки оформляется следующими бухгалтерскими записями:

Д 106.3И.34X – К 105.XX.44X- списаны материальные запасы в

переработку (на фактическую стоимость материалов)

Д 105.XX. 34X – К 106.3И.44X-оприходованы готовые изделия после

переработки (на фактическую стоимость использованных материалов)

10.Учет медикаментов и перевязочных средств
К данной группе материальных запасов относятся медикаменты, компоненты, бактерийные препараты, сыворотки, вакцины, перевязочные средства.

Учет медикаментов в учреждении осуществляется с применением программного продукта 1С.БГУ по таблеточный учет

ведется старшей медицинской сестрой по учету медикаментов.

Выдача и одновременное списание медикаментов со склада на медицинский пост производится по накладным, которые включаются в отчет в разрезе медицинских сестер.

 11.Учет продуктов питания
Для составления меню-требования в учреждении используются Постановления Минтруда РФ от 15.02.2002г № 12 «Об утверждение методических рекомендаций по организации питания в учреждениях(отделениях) социального обслуживания

граждан пожилого возраста и инвалидов» и от 25.12.2003г № 90 «Об утверждение методических рекомендаций по организации диетического питания в учреждениях(отделениях) социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» и приказом

министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области от 28 ноября 2014г № 184» Об утверждении норм питания в организациях социального обслуживания, находящихся в ведении Иркутской области».

В учреждении питание клиентов с заболеванием сахарным диабетом осуществляется по отдельному меню, учитывающее рекомендации по пищевой ценности, калорийности и набору продуктов для данной категории. 
Аналитический учет продуктов питания ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам. Записи в Оборотную ведомость по нефинансовым активам производятся на основании данных Накопительной ведомости по

приходу продуктов питания и Накопительной ведомости по расходу продуктов питания.

Заведующим столовой и медицинской сестрой диетической осуществляется анализ выполнения суточных норм не реже 1 раза в квартал.

Составление меню-требований осуществляется на основании порционного требования с применением программного продукта 1С Медицина Диетпитание. Порционное требование составляется и подписывается директором. Выдача и списание продуктов со склада осуществляется на основании подготовленного меню- требования. Сотрудник бухгалтерии не реже одного раза в квартал осуществляет проверку выхода готовых блюд, а также осуществляет внезапные проверки выданных готовых блюд в отделения. На безвозмездное поступление материальных запасов (благотворитель остался неизвестным) составляется акт.

Списание продуктов питания, изъятых на основании актов (контролирующими организациями) для проведения анализа по

Качественным характеристикам производится на финансовый результат учреждения через счет 0.401.20.272.

В соответствии с Приказом Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 16.02.2009г № 45н «Об утверждении норм и условий бесплатной выдачи работникам, занятых на работах с вредными условиями труда, молока или других равноценных продуктов, Порядка осуществления компенсационных выплат в размере эквивалентному стоимости молока или других равноценных пищевых продуктов и Перечня вредных производственных факторов, при воздействии которых в профилактических целях рекомендовано употребление молока и других равноценных пищевых продуктов» сотрудникам, поименованным в коллективном договор выдается молоко, из расчета 0,5л за смену, независимо от ее продолжительности, в дни фактической занятости на работе. Молоко выдается сотруднику на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения. 

12.Учет животных
  согласно инструкции утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 №157н в состав материальных запасов, учитывается молодняк животных и животных на откорме, а также приплод животных. Учет ведется на счете 105 36.346 «Прочие материальные запасы»

Оприходование осуществляется посредством составления акта на оприходования приплода, ставятся подписи лиц, подтверждающих получение приплода, и отдельно фиксируются мертворожденные животные.

Поросята до 2-х месячного возраста находятся подгруппе поросят-сосуны, с 2-х месяцев до достижения веса в 100 кг в подгруппе свиньи на откорме, примерно в возрасте 9-10 месяцев или через месяц после плодотворной случки их переводят в подгруппу - свинки ремонтные и после отъема поросят первого опороса в свиноматки.

Хряки ремонтные-в возрасте 12-14 месяцев при достижении живой массы не менее 160 кг, перевод в группу основных осуществляется в возрасте 18-20 месяцев после оценки продуктивности покрытия ими маток.

Все затраты по выращиванию и откорму животных собираются на счете 106 00 «Вложения в нефинансовые активы». На этот счет относится стоимость кормов, материальные затраты на вакцинацию, ветеринарные услуги и т.д.

После забоя составляется акт, подписанный комиссией об оприходовании мяса, ливера, сбоя на склад и о забои животного

13.  Учет на забалансовых счетах
Для отражения показателей в Отчете об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности

 (ф. 0503737) забалансовые счета 17 и18 открываются в разрезе КОСГУ к следующим балансовым счетам: 0 20111

000, 0 20123 000, 0 20127 000, 0 20134 000, 0 21003 000.

Учет на забалансовом счете 02.2 «МЗ на хранении» ведется в разрезе материальных запасов, используемых   для погребения проживающих, учитываются по ценам поставщика.

 Учет на забалансовом счете 23 «Периодические издания для пользования» учитываются 1 комплект за 1 рубль.

 Учет на забалансовом счете 21 «основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации»

 Учет на забалансовом счете 03 «бланки строгой отчетности» бензиновые заправочные карты 

 Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.
На этом счете учитываются материальные ценности, выданные на

транспортные средства взамен изношенных (двигатели, аккумуляторы, шины и

покрышки,  и прочие запасные части стоимостью более 5000рублей и т. п)
Поступление на счет 09 отражается:
· при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»; 
· при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09. 
Внутреннее перемещение по счету отражается:
· при передаче на другой автомобиль;
· при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.
Выбытие со счета 09 отражается:
· при списании автомобиля по установленным основаниям;
· при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
YI Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
 
6.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
YII. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг
 7.1. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) делятся на прямые и накладные.
В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе:
· затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении продукции);
· списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги (изготовление продукции), естественная убыль;
· переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции);
· сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции);
· выполнения работ и услуг.
В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой продукции) учитываются расходы:
· затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении продукции);
· материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, естественная убыль;
· переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно в случае их использования для изготовления нескольких видов продукции, оказания услуг;
· расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов;
__ 
7.2. Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг (готовой продукции) по окончании месяца пропорционально прямым затратам в месяце распределения к объему выручки от реализации продукции (работ, услуг).
 
7.3. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между всеми видами услуг (продукции):
· расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги (изготовлении продукции): административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;
· материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);
· переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);
· амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг (выполнением работ, изготовлением готовой продукции);
· коммунальные расходы;
· расходы услуги связи;
· расходы на транспортные услуги;
· расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения;
· прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.
· Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), распределяются:
– в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованной готовой продукции, оказанных работ, услуг пропорционально прямым затратам на единицу услуги, работы, продукции;
– в части нераспределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового года (КБК Х.401.20.000).
 
7.4. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются:
- расходы на земельный налог
– расходы на транспортный налог;
– расходы на налог на имущество;
– штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров; 
– амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем;
 
7.5. По окончании каждого месяца себестоимость услуг, сформированная на счете КБК Х.109.60.000, относится в дебет счета КБК Х.401.10.130 «Доходы от оказания платных услуг». 
 
YIII. Расчеты с подотчетными лицами
 
8.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем:
-перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе руководителя.
 
8.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников.
 
8.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 30000(Тридцать тысяч) руб.

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 № 3073-У.
 
8.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более 3 рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение 1 рабочего дня. 
  
8.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок (приложение 8). Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом).
 
8.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет отчетные документы об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
 
8.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие: 
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
 
IX. Расчеты с дебиторами и кредиторами
 
9.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).
Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.
 
 
9.2. В учреждении применяется счет КБК Х.304.01.000 для расчетов с поставщиками по поступлению и возврату обеспечение контрактов, после полного исполнения контракта.
Операции по счету КБК Х.304.01.000 оформляются бухгалтерскими записями:
Дебет Х.304.01.560 Кредит Х.201.11.610 – при перечислении с лицевого счета учреждения средств; 
Дебет Х.201.11.510 Кредит Х.304.01.660 – поступление обеспечения денежных средств на лицевой счет учреждения.
 
X. Расчеты по обязательствам
 
10.1. К счету КБК Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются:
1 – «Государственная пошлина» (303.15.291)
2 – «Транспортный налог» (303.25.291)
3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (303.35.292)
4 – «Административные штрафы, штрафы ГИБДД» (303.45.292)
10.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.
 
10.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.
XI. Дебиторская и кредиторская задолженность
 
11.1. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов. С забалансового счета задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.
Основание: пункты 339, Инструкции к Единому плану счетов № 157н. пункт 11 СГС «Доходы»
 
11.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения: 
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
  
XII. Финансовый результат
 
12.1. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:
 
 
12.2. В учреждении создаются: 
– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 16;
– резерв на расходы будущих периодов.

. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

· страхованию имущества, гражданской ответственности;

· страховая премия ОСАГО

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.
По договорам страхования, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

 
XIII. Санкционирование расходов
 
Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в приложении 9.
XIY. События после отчетной даты
 
Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 17.
 
XY. Инвентаризация имущества и обязательств
 
1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении 10.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 4.
 
3. Руководителями обособленных структурных подразделений учреждения создаются инвентаризационные комиссии из числа сотрудников подразделения приказом по подразделению.
 
  XVI.Учет розничных продаж

Согласно действующим нормативным документам в учреждении делаются следующие бухгалтерские записи:

Принятие к учету товаров по цене приобретения:

Д 2 105 В8 340 К 2 302 34 730

Внутреннее перемещение со склада в торговую точку:

Д 2 105 Г8 340 К 2 105 В8 340

Увеличение стоимости товаров в продаже за счет наценки:

Д 2 105 Г8 340 К 2 105 39 440

Поступление наличных денежных средств в кассу: 

Д 2 201 34 510 К 2 205 31 660

Начисление дохода от реализации:

Д 2 205 31 560 К 2 401 10 130

Списание фактической стоимости реализации товаров с учетом наценки:

Д 2 401 10 130 К 2 105 Г8 440

Отнесение торговой наценки, приходящейся на стоимость товаров, реализованных за отчетный период на финансовый результат текущего финансового года, сторно:

Д 2 401 10 130 К 2 105 39 440

 На счете 105 В8 (на складах) ведется аналитический учет по номенклатуре товаров, материально ответственным лицам и местам хранения- центрам материальной ответственности, в количественном и суммовом измерении.

Применяется торговая надбавка в % выражении по приказу директора учреждения.

На счете 105 Г8(в рознице) ведется учет розничной торговли, аналитический учет только по центрам материальной ответственности. Ведется в суммовом выражении, по розничным ценам.

XYII. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила документооборота
 
1.При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются: 
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
2. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 13. 
 
3. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота. График документооборота утверждается приказом руководителя.
 
4. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 
 
Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 31 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
6. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации; 
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– журналы операций, главная книга   заполняются   ежемесячно; 
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики, составляются отдельно.
 
7. Журнал операций расчетов по оплате труда, (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам: 
– КБК Х.302.11 «Расчеты по заработной плате» 
 - КБК Х.302.13 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»; 
– КБК Х.302.66 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме»;
– КБК Х.302.91 «Расчеты по прочим расходам».
Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
8. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 11. По операциям, указанным в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики, журналы операций ведутся отдельно. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.
 
9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.
Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ. 
 
 
 10. Особенности применения первичных документов:
 
10.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).
 
10.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).
 
10.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.
Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными 
обозначениями.
	Наименование показателя
	Код

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) 
	ОВ

	Заключение под стражу
	ЗС

	
	

	_
	


XYIII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 
1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
· руководитель учреждения, его заместители;
· главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
· ведущий экономист; 
· юрисконсульт;
· иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.
 
2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 15.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 XIX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
при смене руководителя и главного бухгалтера

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа руководителя учреждения или министерства социальной защиты, осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее – учредитель).

 

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении.  

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

 

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.

 

5. Передаются следующие документы:

· учетная политика со всеми приложениями;

· квартальные и годовые бухгалтерские отчеты, и балансы, налоговые декларации;

· по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам;

· бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

· налоговые регистры;

· по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, акты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.;

· о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;

· о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;

· о выполнении утвержденного государственного задания.

· по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

· по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. д.;

· акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;

· об условиях хранения и учета наличных денежных средств;

· договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

· договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

· учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

· о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;

· об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

· акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;

· акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

· акты ревизий и проверок;

· материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

· договоры с кредитными организациями;

· бланки строгой отчетности;

· иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

  
	Главный бухгалтер
	 
	Мандрик О.И.
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                                               ПОЛОЖЕНИЕ О БУХГАЛТЕРИИ
 

 

1. Общие положения
 

     1.1. Бухгалтерия является самостоятельным структурным подразделением.

     1.2. Бухгалтерия создается и ликвидируется приказом руководителя учреждения.

      1.3. Бухгалтерию возглавляет главный бухгалтер, назначаемый на должность приказом руководителя учреждения.

     1.4. На время отсутствия главного бухгалтера руководство бухгалтерией осуществляет заместитель главного бухгалтера.

     1.5. Сотрудники бухгалтерии назначаются и освобождаются от занимаемой должности приказом руководителя учреждения по представлению главного бухгалтера.

     1.6. Главный бухгалтер назначается и освобождается от занимаемой должности приказом руководителя учреждения.

     1.7. В своей деятельности бухгалтерия руководствуется:
– действующим законодательством России и нормативной документацией, распространяющейся на деятельность бухгалтерии, стандартами в области регулирования бухучета;
– уставом организации;
– учетной политикой;
– настоящим положением;
– иными локальными актами организации.

 

2. Структура
 

     2.1. Структуру и штатную численность бухгалтерии утверждает руководитель 
учреждения по представлению главного бухгалтера и по согласованию с  отдела 
кадров.

     2.2. Распределение обязанностей между сотрудниками бухгалтерии производится 
главным бухгалтером.

 

3. Задачи 

 

     3.1. Осуществление внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни в пределах компетенции сотрудников бухгалтерии.

     3.2. Формирование полной и достоверной информации о деятельности организации и ее имущественном положении, необходимой внутренним пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности – руководителям, учредителям, собственникам имущества учреждения.

     3.3. Обеспечение информацией, необходимой внутренним и внешним пользователям 
бухгалтерской отчетности для контроля за соблюдением законодательства Российской 
Федерации при осуществлении сделок, событий, операций, связанных с деятельностью 
учреждения, их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, 
использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с 
утвержденными нормами, нормативами и сметами.

     3.4. Предотвращение отрицательных результатов деятельности учреждения и 
выявление внутрихозяйственных резервов обеспечения ее финансовой устойчивости.

 

   4. Функции
 

     4.1. Формирование учетной политики в соответствии с законодательством о 
бухгалтерском учете и налогообложении исходя из структуры и особенностей 
деятельности учреждения, необходимости обеспечения ее финансовой устойчивости.

     4.2. Работа по подготовке и принятию рабочего плана счетов, форм первичных 
учетных документов, применяемых для оформления фактов хозяйственной жизни, 
регистров бухучета. 

     4.3. Разработка форм документов внутренней бухгалтерской (финансовой) отчетности.

     4.4. Обеспечение порядка проведения инвентаризаций активов и обязательств.

     4.5. Обеспечение соблюдения технологии обработки бухгалтерской информации и 
порядка документооборота.

     4.6. Непрерывный учет активов, обязательств, фактов хозяйственной жизни, источников финансирования деятельности организации, доходов, расходов, иных объектов учета, установленных федеральными стандартами.

     4.6.1. Своевременное отражение на счетах бухучета операций, связанных с движением основных средств, товарно-материальных ценностей и денежных средств и т. д.

     4.6.2. Учет издержек производства и обращения, исполнения смет расходов, реализации продукции, выполнения работ (услуг), результатов деятельности организации, а также финансовых, расчетных  операций.

     4.7. Своевременное и правильное оформление документов для организации и ведения 
бухучета, обеспечение их сохранности, оформления и сдачи в установленном порядке в архив.

     4.8. Составление экономически обоснованных отчетных калькуляций себестоимости продукции, выполняемых работ (услуг).

     4.9. Обеспечение своевременных и полных расчетов по заработной плате.

     4.10. Правильное начисление и перечисление налогов и сборов в бюджеты, страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, платежей в банки, средств на финансирование капитальных вложений и т. д.

          4.11. Участие в оформлении материалов по недостачам и хищениям денежных средств и товарно-материальных ценностей, передача в необходимых случаях этих материалов в следственные и судебные органы.

     4.12. Обеспечение строгого соблюдения смет административно-хозяйственных и других расходов, законности списания со счетов бухгалтерского учета недостач, дебиторской задолженности и других потерь,

     4.13. Контроль кассовой дисциплины уполномоченными сотрудниками бухгалтерии в 
пределах компетенции, установленной должностной инструкцией и положениями Банка 
России.

     4.14. Составление баланса и оперативных сводных отчетов о доходах и расходах средств, об использовании бюджета, другой бухгалтерской и статистической отчетности, представление их в установленном порядке в соответствующие органы.

     4.15. Рассмотрение и визирование главным бухгалтером служащих основанием для приемки и выдачи денежных средств, договоров и соглашений, заключаемых организацией на получение или отпуск товарно-материальных ценностей и на выполнение работ и услуг, а также 
документов, установленных в соответствии с пунктами 4.2–4.3 настоящего положения. 

 

5. Права
 

     5.1. Бухгалтерия имеет следующие права.

     5.1.1. Требовать от всех подразделений учреждения соблюдения порядка оформления операций и представления в установленные сроки необходимых документов и сведений.

     5.1.2. Требовать от руководителей структурных подразделений учреждения и отдельных специалистов принятия мер, направленных на обеспечение правильной организации бухучета.

     5.1.3. Вносить предложения руководству учреждения о привлечении к материальной 
и дисциплинарной ответственности должностных лиц по результатам проверок.

     5.1.4. Не принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, которые 
противоречат законодательству и установленному порядку приемки, хранения и расходования денежных средств, товарно-материальных и других ценностей, а также без соответствующего распоряжения директора учреждения и юрисконсульта.

     5.1.5. Вести переписку по вопросам бухгалтерского учета и отчетности, а также другим вопросам, входящим в компетенцию бухгалтерии и не требующим согласования с руководителем учреждения.

     5.1.6. Представительствовать в установленном порядке от имени учреждения по вопросам, относящимся к компетенции бухгалтерии, во взаимоотношениях с налоговыми, финансовыми органами, органами государственных внебюджетных фондов, банками, иными государственными организациями, а также другими организациями, учреждениями.

     5.1.7. По согласованию с руководителем учреждения привлекать экспертов и специалистов в области бухгалтерского учета для консультаций, подготовки заключений, рекомендаций и предложений.

     5.1.8. Давать указания структурным подразделениям учреждения по вопросам, относящимся к компетенции бухгалтерии и вытекающим из функций, которые перечислены в настоящем Положении.

     5.1.9. Требовать и получать материалы, информацию, необходимые для деятельности 
бухгалтерии, от структурных подразделений учреждения.

     5.1.10. Обращаться и получать от структурных подразделений учреждения, государственных предприятий и учреждений необходимую методическую, правовую и консультационную помощь в выполнении задач, возложенных на бухгалтерию.

     5.1.11. Давать разъяснения и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию бухгалтерии.

     5.2. Главный бухгалтер имеет следующие права.

     5.2.1. В случае обнаружения незаконных действий должностных лиц докладывать о них руководителю учреждения для принятия мер.

     5.2.2. Вносить предложения руководителю учреждения о перемещении сотрудников 
бухгалтерии, их поощрении за успешную работу, а также предложения о наложении 
дисциплинарных взысканий на сотрудников, нарушающих трудовую дисциплину.

     5.2.3. Согласовывать с руководителем вопросы назначения, увольнения и перемещения сотрудников бухгалтерии.

     5.2.4. Применять по согласованию с руководителем меры поощрения либо меры взыскания. Меры взыскания могут применяться тогда, когда сотрудник бухгалтерии повторно допустил ошибку, приведшую к финансовым потерям для учреждения, либо допустил утечку информации, носящей конфиденциальный характер.

     5.2.5. Представлять разногласия руководителю учреждения в отношении ведения бухучета.

     5.2.6. Руководствоваться письменными распоряжениями руководителя в случае возникновения разногласий между руководителем и главным бухгалтером в отношении ведения бухучета.

     5.2.7. Требования бухгалтерии в части порядка оформления операций и представления в бухгалтерию необходимых документов и сведений являются обязательными для всех подразделений учреждения.

      

6. Ответственность
   6.1. Сотрудники бухгалтерии несут ответственность за надлежащее и своевременное 
выполнение функций, предусмотренных настоящим положением, в пределах обязанностей, возложенных на них должностными инструкциями и непосредственными руководителями.

       

7. Заключительные положения
 

     7.1. Данный документ действует до его пересмотра.
                                                                                                                     Приложение 1_
                                                                                                  к приказу от 166 от 25.12.2018 г.
 

 

Состав комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов

 

 

1. Для контроля за сохранностью нефинансовых активов и определения целесообразности их списания (выбытия) создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов в следующем составе: 

– Директор  Шавелкин А.И.;
– Заместитель главного бухгалтера Исакова И.С.;
– экономист Мятлева Г.А.;

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
– осмотр объектов нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);
– определение текущей оценочной стоимости нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);
– принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;
– осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);
– принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;
– определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов ликвидируемых объектов;
– определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и т. п.);
– выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине);
– подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для согласования с вышестоящей организацией;
– принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья; 

                                                                                                                        Приложение 2_
                                                                                                    к приказу от 25.12.2018г  № 166
 

Состав инвентаризационной комиссии

 

1. Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем составе: 

 

	Председатель
	директор
	Шавелкин А.И.
	

	Член комиссии
	зам.директора
	Чупругин А.В.
	

	Член комиссии
	зам.директора
	Петров Ю.А.
	

	Член комиссии
	главный бухгалтер
	Мандрик О.И.
	

	Член комиссии
	зам.гл.бухгалтера
	Исакова И.С.
	

	Член комиссии
	бухгалтер
	Бугаенко Е.В.
	

	Член комиссии
	бухгалтер
	Евдокимова В.А.
	

	Член комиссии
	бухгалтер
	Знаменщикова Л.В.
	

	Член комиссии
	бухгалтер
	Кирсанова О.А.
	

	Член комиссии
	бухгалтер 
	Петрова Е.А.
	

	Член комиссии
	бухгалтер
	Чемезова Т.С.
	


2. Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию следующие обязанности:

· проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с порядком и графиком проведения инвентаризаций;

· обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и обязательств;

· правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации;

___
 

	
	 
	 
	 
	 


 

 

 

                                                                                                                                     Приложение 3_

                                                                                                              к приказу от 25.12.2018 № 166

Состав комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта

 

1. В целях упорядочения эксплуатации служебного автотранспорта и контроля над расходом топлива и смазочных материалов создать постоянно действующую комиссию в следующем составе:
Зам.директора  Петров Ю.А.
            бухгалтер  БугаенкоЕ.В.

            техник Столповский В.В.
 

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

· проверка показаний одометра;

· проверка правильности оформления первичных документов бухучета, полноты и качества ведения документооборота по автомобилю (заполнение всех реквизитов путевых листов, проставление необходимых подписей, наличие неоговоренных исправлений,  журнала выдачи путевых листов).

___
 
                                                                                                                              Приложение 4 _

                                                                                                                к приказу от 25.12.2018 г. № 166

Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы

       1. В целях проверки законности и правильности осуществления хозяйственных операций с наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися в кассе учреждения, их документального оформления и принятия к учету, создать постоянно действующую комиссию в следующем составе: 

•
Гл.бухгалтер Мандрик О.И.;

•
Зам.гл.бухгалтера Исакова И.С.;

•
Ведущий экономист Мятлева Г.А.; 

       2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

•
проверка осуществления кассовых и банковских операций;

•
проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежных документов;

•
проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных денег в кассу;

•
проверка использования полученных средств по прямому назначению;

•
проверка соблюдения лимита кассы , который составляет 200000 рублей;

•
проверка правильности учета бланков строгой отчетности;

•
полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в кассе;

•
сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, отраженными в кассовой книге;

•
составление акта ревизии наличных денежных средств;

_

                                                                                                                      Приложение 5_
                                                                                                 к приказу от 25.12.2018г. № 166
 

 

Перечень должностей сотрудников, 
ответственных за учет и хранение бланков строгой отчетности (БСО)

 

	№ п/п
	Должность
	Вид БСО

	1.
	Бухгалтер Петрова Е.А.
	Конверты маркированные

	2.
	
	

	3.
	
	

	
	
	



